UNIVERSIDAD DE CIENCIAS
| APLICADAS Y AMBIENTALES

L U.D.CA

ACUERDO N°. 369
Junio 3 de 2014

(Por el cual se reglamentan los procedimientos por los cuales se expiden
los titulos de la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales)

El Consejo Académico de la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales
U.D.C.A, en uso de sus atribuciones legales y reglamentarias y, en especial
de las contenidas en el Capitulo VIII, Articulos 30 y 31, literal a, e y h, de
los Estatutos de la Institucion, asi como de las establecidas en el Acuerdo
337 del Consejo Directivo de Mayo 18 de 2011, articulo 7, numeral 2y 3 de
funciones de tipo asesora y numerales 1 y 3 de funciones de tipo decisorio,

:

CONSIDERANDO:

Que el Consejo Académico en el marco de la normativa institucional esta
facultado para asesorar y aprobar politicas que orienten los procesos
institucionales de los programas que se ofrezcan en las distintas unidades
académicas de la Universidad, de manera que se atienda tanto a
requerimientos internos de organizacién y calidad, como a exigencias Yy
condiciones externas.

Que la U.D.C.A prevé dentro de sus principios y mision, el velar
permanentemente por la calidad y excelencia de sus programas académicos,
de modo que redunden en la pertinencia, relevancia, eficacia, eficiencia y
compromiso social del desempefio profesional de sus egresados.

Que el Estatuto Estudiantil establece los requisitos y opciones de grado para
obtener el titulo que otorga la U.D.C.A.

Que es necesario reglamentar el proceso de grados, con la finalidad de
establecer los tramites y procedimientos guias para este tramite, por el cual
se expiden los titulos de pregrado y postgrado otorgados por la Universidad
de Ciencias Aplicadas y Ambientales.

ACUERDA:

ARTICULO 1°-. PRESENTACION DE LISTADOS.- El listado de postulados
a grados para aprobacion del Consejo Academico debera estar consolidado
por lo menos tres dias antes de la sesion del Consejo Académico, para lo
cual debe tenerse en cuenta las fechas para grados aprobadas en el
Calendario Académico.
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ARTICULO 2°-. APROBACION DE LISTA DE GRADUANDOS. Le
corresponde al Consejo Académico aprobar la lista de graduandos.

ARTICULO 3°-. RESPONSABLES: Son responsables del procedimiento del
trdmite para las graduaciones el Consejo Académico, la Vicerrectoria de
Docencia, la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, la Secretaria General,
los decanos, los directores de programa, la Oficina de Registro y Control
Académico.

ARTICULO 4°-, DEFINICION La graduacion es el acto de otorgamiento y
entrega del titulo que acredita como Técnicos Profesionales, Tecndlogos,
Profesionales Universitarios, Especialistas, Magister y Doctores egresados de
alguno de los programas académicos ofrecidos por la U.D.C.A, previo el
cumplimiento de los requisitos académicos y legales.

ARTICULO 5°-, DEL PROCESO DE GRADUACION.- El procedimiento se
efectuard de la siguiente forma:

1. El estudiante eleva la solicitud de Grado ante el programa, adjuntado
la documentacion establecida por las normas y diligenciando el
formato correspondiente: Fotocopia de la cédula, fotocopia de la
libreta militar, certificacion de presentacion de la prueba de Estado de
la Educacion Superior,

2. El funcionario del programa académico verifica que la documentacién
esté completa y que la informacion consignada en la solicitud sea
correcta y legible.

3. Si la radicacion relne los requisitos, se hace solicitud de revision de
la documentacién y requisitos académicos a la Oficina de Registro y
Control Académico, y para la verificacion de la situacién financiera del
estudiante, a la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, por
intermedio de la Oficina de Soluciones Financieras.

4. La Vicerrectoria Administrativa Financiera envia a los decanos el
informe sobre situacion financiera de los estudiantes.

5. Verificado el cumplimiento de requisitos documentales y académicos
por la Oficina de Registro y Control Académico, y el cumplimiento de
aspectos financieros por la Oficina de Soluciones Financieras de la
Vicerrectoria Administrativa y Financiera, cada una de estas
instancias generara un informe a la decanatura respectiva.

6. La facultad presenta a la Vicerrectoria de Docencia, los candidatos a
grado que han cumplido con todos los requisitos documentales,
académicos y financieros, para ser postulados ante el Consejo
Académico para la aprobacion de graduacion.
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7. Con la lista de graduandos aprobada por el Consejo Académico, se
elaborard el Certificado de Grado refrendado por los Vicerrectores y
la Secretaria General.

8. La Vicerrectoria de Docencia envia a la Rectoria el certificado de grado
con las listas aprobadas por el Consejo Académico, con copia a la
Secretaria General para la generacidn del registro en libros y surtir el
trdmite para la elaboracién de los diplomas.

9, Mediante solicitud motivada de los decanos, previo concepto de los
evaluadores, y por solicitud del Comité de Investigacion, el Consejo
Académico otorgard al trabajo de investigacion la Distincion Meritoria
para los programas de Pregrado. En el caso de los programas de
maestria y doctorado, se otorgara la Distincion de Meritoria y
Laureada.

10. La Secretaria General elaborard para la firma de la Rectoria las
resoluciones y diplomas para el otorgamiento de Distinciones
Meritorias y Laureadas.

11. La Decanatura o Directores de Programa informaran a los
graduandos el lugar, la fecha y hora del ensayo de grado y de la
ceremonia de graduacion.

ARTICULO 6°-.IMPRESION DE DIPLOMAS Y ACTA DE GRADO.- El

procedimiento para generar las impresiones de Diplomas y Actas de Grado,
se desarrollara con los siguientes lineamientos:

1. La Vicerrectoria de Docencia remite copia en fisico la Certificacion de
Grado a la Rectoria, y a la Secretaria General el listado en digital para
la elaboracion del registro en libros y consignar la informacion
correspondiente en la lista.

2. El listado con los registros sera remitido a la Oficina de Registro y
Control Académico para la verificacion de datos de los graduandos y
a la Vicerrectoria Administrativa y Financiera para la verificacion del
pago de los Derechos de Grados.

3. La Oficina de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién TIC
diligenciard los demas datos requeridos en el formato, a partir del
Sistema Integrado de Informacién Académica Universitas XXI.

4, La Oficina de TIC remitira el listado consolidado al proveedor para la
elaboracion de los diplomas.

5. Antes del envio del archivo de los graduandos al proveedor de
diplomas se hara can por lo menos ocho (8) dias habiles de antelacion
a la ceremonia de Graduacion.

ARTICULO 7°.-CEREMONIA DE GRADUACION.- El procedimiento de la
ceremonia de graduacion es:
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1. Las ceremonias de graduacion podran ser privadas, colectivas o por
facultades, en el lugar, fecha y hora, definidas por el Consejo Académico.

2. Las ceremonias de grados para egresados de programas de Postgrados
se podran llevar a cabo el dltimo viernes de los meses pares.

3. Las ceremonias de graduacion seran presididas por el Rector o por el
directivo académico a quien delegue.

ARTICULO 8°.-VIGENCIA.- Los procedimientos de guia para el trdmite de
graduacion anteriormente efectuados empezaran a regir a partir de la fecha
de su promulgacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogotd D.C., a los tres (3) dias del mes de junio de 2014.

L/
ERMANAMZS YA MONTERO
FERMIRN

. SANCHEZ SALDARRIAGA
echy

Secretaria
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