
MOVILIDAD 
U.D.C.A.

Paso a paso para estudiantes

C O O R D I N A C I Ó N  D E  M O V I L I D A D

D I R E C C I Ó N  D E  R E L A C I O N E S  I N T E R N A C I O N A L E S



LEE ATENTAMENTE LA SIGUIENTE 
INFORMACIÓN:

D e l i m i t a c ión  d e l  t i p o  d e  m o v i l i d a d  y  e l e c c ión  d e  l a  u n i v e r s i d a d . . .

*PASO 1

DEFINE SI QUIERES REALIZAR SEMESTRE, PRÁCTICA O ROTACIÓN Y SI QUIERES 

REALIZARLO FUERA O DENTRO DEL PAÍS.

 

R E V I S A  L A S  I N S T I T U C I O N E S  A C A DÉM I C A S  C O N  L A S  Q U E  L A  U . D . C . A .  T I E N E  

C O N V E N I O  E  I D E N T I F I C A  A Q U E L L A S  Q U E  S E A N  D E  T U  I N T E RÉS  Y  

C O N V E N I E N C I A .  E L  L I S T A D O  D E  C O N V E N I O S  I N C L U Y E  U N  S I T I O  D O N D E  

P U E D E N  R E V I S A R  E L  P R O M E D I O  D E  G A S T O S  P A R A  S U  V I A J E  Y  P A R A  Q U E  

E L  E S T U D I A N T E  P U E D A  E L A B O R A R  U N  P R E S U P U E S T O .

 

R E C U E R D E  Q U E  E S T O S  G A S T O S  C O R R E N  P O R  S U  C U E N T A  A  M E N O S  Q U E  

S E A  U N  P R O G R A M A  E S P E C I A L  D E  A Y U D A S  E C O NÓM I C A S  ( P A R T I C I P A N  

E S T U D I A N T E S  Q U E  T E N G A N  S U  P R O M E D I O  A C U M U L A D O  D E S D E  3 ,8  E N  

A D E L A N T E ) .

A v a l  d e l  P r o g r a m a  o  F a c u l t a d . . .

*PASO 2

U N A  V E Z  H A Y A S  E L E G I D O  L A  U N I V E R S I D A D  D E  D E S T I N O ,  D E B E S  

S O L I C I T A R  A N T E  L A  F A C U L T A D  U N A  C A R T A  A V A L ;  E S T O  E S  U N  

D O C U M E N T O  Q U E  E L A B O R A  E L  D I R E C T O R  D E  P R O G R A M A  O  D E C A N O ,  E N  

E L  C U A L  C O M U N I C A  Q U E  E S TÁ  D E  A C U E R D O  Y  A P O Y A  T U  C A N D I D A T U R A  

A L  P R O G R A M A  D E  M O V I L I D A D .

F o r m u l a r i o  d e  a p l i c a c ión  a l  P r o g r a m a  d e  M o v i l i d a d  A c a dém i c a . . .

*PASO 3

E S T E  F O R M U L A R I O   D E B E RÁ  D I L I G E N C I A R S E  Y  S E R  E N V I A D O  A  L A  

C O R D I N A C IÓN  D E  M O V I L I D A D  A C A DÉM I C A  P A R A  I N I C I A R  E L  P R O C E S O  

D E   M O V I L I D A D ,  U N A  V E Z  C U M P L A  C O N  T O D O S  L O S  P A S O S   P R E V I O S .  

D I L I G E N C I E L O  A Q U Í .

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=v6CMu0YhVEeqG9TEGgheHBCDEE7uGMdHj5XGTmukBWNURFRFMEZOWjEzRjIxRkpXN1dNUVZBQzhLMi4u


R e q u e r i m i e n t o s  e s p e c i a l e s  s e gún  e l  t i p o  d e  m o v i l i d a d . . .

*PASO 4

S E M E S T R E  D E  I N T E R C A M B I O   E N  E L  F O R M U L A R I O  E N C O N T R A RÁN  E L  

A P A R T E  D E  H O M O L O G A C IÓN  D E   A S I G N A T U R A S ,  E S T E  P L A N  D E  

H O M O L O G A C IÓN  P R E V I O  E S  E L  Q U E  L E  P E R M I T E  T A N T O  A  

L A   U N I V E R S I D A D  R E C E P T O R A  C O M O  A  L A  U . D . C . A .   C O N O C E R  Q UÉ  

M A T E R I A S   S E RÁN  H O M O L O G A B L E S  P A R A  C O M P L E T A R  S U  P R O G R A M A  

A C A DÉM I C O  Y   H A C E R L O  VÁL I D O  T A N T O  E N  E L  P A ÍS  D E  D E S T I N O  C O M O  

E N  C O L O M B I A  A  S U   R E G R E S O .

 

P A S A N T ÍA S  I N T E R N A C I O N A L E S   E L  E S T U D I A N T E  D E B E RÁ  T E N E R  U N  

P L A N  D E  T R A B A J O  Q U E  L E  E N V ÍA N  D E S D E  L A  I N S T I T U C IÓN  D O N D E  

H A RÁ  S U  P RÁC T I C A  S I N O  L O  T I E N E  C O N  A Y U D A  D E  U N  T U T O R  

A S I G N A D O  P O R  L A  F A C U L T A D  S E  E L A B O R A RÁ  U N  P L A N  D E  T R A B A J O  

P A R A  S U  P O S T U L A C IÓN  Y  D E B E  C O N T A R  C O N  E L  V I S T O  B U E N O  D E L  

D E C A N O  O   D I R E C T O R  D E  P R O G R A M A  P A R A  S U  E N V ÍO  A  L A  I N S T I T U C IÓN  

E S C O G I D A  L A  C U A L  T E N D RÁ  L A  P O T E S T A D  D E  A C E P T A R  O  R E C H A Z A R  

L A  P R O P U E S T A .

C a r t a  d e  c o m p r o m i s o  e c o nóm i c o  d e  p a d r e s  y / o  a c u d i e n t e s . . .

*PASO 5

T O D O  A L U M N O  A S P I R A N T E  A  A L GÚN  P R O C E S O  D E  M O V I L I D A D ,  S I N  

I M P O R T A R  S I  E S  M A Y O R  D E  E D A D  O  N O ,  D E B E RÁ  E N T R E G A R  U N A  

C A R T A  F I R M A D A  P O R  P A D R E S  Y / O  A C U D I E N T E S ,  D O N D E  S E  M A N I F I E S T E  

E L  R E S P A L D O  E C O NÓM I C O  D E  L O S  G A S T O S  Q U E  I N C U R R E  E L  A S P I R A N T E  

D U R A N T E  E S T E  P R O C E S O  ( T I Q U E T E S ,  A L O J A M I E N T O  Y  M A N U T E N C IÓN ,  

E T C )  E S T A  C A R T A  D E B E RÁ  T E N E R  F I R M A  O R I G I N A L ,  T E LÉF O N O  D E  

C O N T A C T O ,  E M A I L ,  P A R E N T E S C O  Y  NÚM E R O  D E  CÉD U L A  D E L  P A D R E  Y / O  

A C U D I E N T E .  N O  S E  R E C I B E N  F O T O C O P I A S  N I  C A R T A S  C O N  F I R M A S  

D I G I T A L E S .



C a r t a  d e  i n t e n c ión  o  m o t i v a c ión . . .

*PASO 6
E L  E S T U D I A N T E  D E B E  R E D A C T A R  U N A  C A R T A  M A N I F E S T A N D O  S U  

I N T E RÉS  O  M O T I V A C IÓN  P O R  R E A L I Z A R  S U  S E M E S T R E  O  P A S A N T ÍA  

I N T E R N A C I O N A L  E N  L A  I N S T I T U C IÓN  E L E G I D A .

L A  C A R T A  D E B E  E S T A R  D I R I G I D A  A  L A  O F I C I N A  D E  R E L A C I O N E S  

I N T E R N A C I O N A L E S  D E  L A  I N S T I T U C IÓN  Q U E  E S C O G IÓ  O  A L  D I R E C T O R  

D E  D O N D E  H A RÁ  S U  P A S A N T ÍA  E X P L I C A N D O  L A S  R A Z O N E S  P O R  L A S  

C U A L E S  D E S E A  H A C E R L A  A L LÁ  Q U E  O B J E T I V O S  Y  E X P E C T A T I V A S  T I E N E  

D E  S U  V I A J E .

H i s tór i c o  d e  N o t a s . . .

*PASO 7
E L  E S T U D I A N T E  D E B E RÁ  A D J U N T A R  E L  RÉC O R D  D E  N O T A S  D E  T O D O S  

L O S   S E M E S T R E S  C U R S A D O S  S I N  E X C E P C IÓN  A L G U N A  C O N  E L  P R O M E D I O  

A C U M U L A D O  D E  T O D A  S U  C A R R E R A ,  P U E D E  S E R  E L  H I S TÓR I C O  Q U E  L E S  

D A  L A  P L A T A F O R M A ,  N O  H A Y  N E C E S I D A D  D E  P A G A R  L O S  C E R T I F I C A D O S  

E N  S I R A .

E n t r e g a  d e  d o c u m e n t o s . . .

*PASO 8
U N A  V E Z  T E N G A S  E N  T U  P O D E R  E S T O S  D O C U M E N T O S ,  D E B E RÁS  

L L E V A R L O S  I M P R E S O S  A  L A  C O O R D I N A C IÓN  D E  M O V I L I D A D  ( B L O Q U E  

O  S E G U N D O  P I S O ,  C A M P U S  N O R T E )  A D I C I O N A L M E N T E  D E B E RÁS  

E N V I A R L O S  A D J U N T O S  E N  U N  (1 )  C O R R E O  E L E C T RÓN I C O  E N  P D F  A  L A  

S I G U I E N T E  D I R E C C IÓN  M O V I L I D A D @ U D C A . E D U . C O  C O N  E L  F I N  Q U E  

T E N G A S  U N A  C O P I A  D E  T O D A  T U  D O C U M E N T A C IÓN .

E L  H O R A R I O  D E  A T E N C IÓN  E S  D E  L U N E S  A  V I E R N E S  D E S D E  L A S  7  A . M .  

H A S T A  L A S  4  P . M .

***Tenga en cuenta que con documentación 
incompleta NO será tramitada ninguna 
postulación o proceso al que aplique***

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=v6CMu0YhVEeqG9TEGgheHBCDEE7uGMdHj5XGTmukBWNURFRFMEZOWjEzRjIxRkpXN1dNUVZBQzhLMi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=v6CMu0YhVEeqG9TEGgheHBCDEE7uGMdHj5XGTmukBWNURFRFMEZOWjEzRjIxRkpXN1dNUVZBQzhLMi4u


Tanto para dar inicio, como para cursar y culminar el programa de Movilidad 

Académica Internacional, deberás tener calidad de estudiante activo en la 

Universidad; es decir que debes estar matriculado y registrado en la U.D.C.A. 

antes, durante y después del proceso.

 

No olvides que el Programa de Movilidad Internacional (PMAI) es un servicio de 

intercambio académico que le ofrece la posibilidad de cursar semestres o 

pasantías en el exterior, más NO de obtener un título en una universidad 

extranjera ni hacer transferencia a estas.

 

Las fechas de recepción de documentos se hacen durante el trascurso del 

semestre. Sin embargo, todo proceso de movilidad debe hacerse con 

mínimo 4 meses de anticipación.

 

Por lo regular, las universidades extranjeras solicitan documentación adicional 

que deberás pedir ante el ente correspondiente con suficiente tiempo de 

antelación. La Dirección de Relaciones Internacionales no se hace 

responsable por aplicaciones incompletas o erróneas.

 

Recuerde que para aplicar a universidades extranjeras que NO sean 

hispanohablantes (excepto de Brasil), deberá demostrar tener 

competencias en el idioma, con el fin de sacarle un máximo provecho a su 

experiencia académica y cultural. 

 

Para las universidades en Brasil se debe tener un compromiso de estudio del 

idioma durante su postulación más no se necesita un certificado internacional. 

En el caso de querer realizar semestre en algún país de habla inglesa, debes 

tener un certificado de tu nivel o un examen internacional (IELTS o TOELF) que 

certifique sus competencias mínimo en un nivel B2.

TEN EN CUENTA...

La Dirección de Relaciones Internacionales agradece su interés en ser parte del Programa de Movilidad 

Académica Internacional (PMAI), esperamos poder llevar a cabo con éxito su proceso, en aras de contribuir 

a su desarrollo académico y profesional, así como al de internacionalización de nuestra universidad.


