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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS APLICADAS Y AMBIENTALES U.D.C.A

DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN Y PROYECCÓN SOCIAL

OFICINA DE PUBLICACIONES Y PATRIMONIO INTELECTUAL
FORMATO PARA LA PRESENTACIÓN DE PROYECTOS DE PUBLICACIONES

INSTRUCCIONES
· Es necesario leer la Política General de Publicaciones, dado que allí se consignan datos que requerirá para completar el Formato. La información solicitada debe ser lo más exacta, completa y precisa posible, para poder aprobar o no la solicitud. Si requiere hojas adicionales, incluir en ella el número de la pregunta que está respondiendo y diligenciarla en computador.

· Una vez complete el Formato, remitirlo por correo electrónico al Decano o Director de Programa, junto con una comunicación, en la que explique la pretensión para desarrollar la publicación. En estas instancias, cursará por el Comité Académico de la Facultad o Programa, donde se discutirá su pertinencia y se justificará si es aprobado o no. Si es aceptado, el Decano o Director Programa remitirá (cuando sea el caso) a la Dirección de Extensión y Proyección Social, con copia a la Coordinación de la Oficina de Publicaciones, el Formato y los conceptos emitidos de este Comité y en los casos necesarios, las evaluaciones de los pares académicos, uno interno y otro externo, para presentarlos ante el Comité de Extensión y Proyección Social. Esta instancia se aprueba o no, el tiempo solicitado por el profesor; si se aprueba, se notificará al Decano o Director de Programa, con copia al(los) autor(es) y se emitirá el Acta de Cumplimiento, que incluye, entre otros, fechas de entrega de Informes Parciales del desarrollo del proyecto.
· Para los casos que no aplica la entrega de este Formato a la Dirección de Extensión y Proyección Social (por el tipo de publicación) es pertinente que se mantenga el registro de las horas en el PILA, para el desarrollo de la publicación.
	Fecha entrega Formato:
	


	INFORMACIÓN GENERAL DEL(LOS) AUTOR(ES) – COMPILADOR(ES) (Diligenciar por cada autor)

	Nombres y  Apellidos:
	

	Rol que desempeña en la obra:
	Autor:
	
	Compilador:
	
	Editor:
	

	No. de Identificación:
	
	Dirección residencia:
	

	Teléfono fijo:
	
	Celular:
	
	E-mail:
	

	Ciudad:
	
	País:
	

	Institución:
	

	Cargo:
	


	TIPO DE VINCULACIÓN CON LA UNIVERSIDAD (Diligenciar por cada autor)

	Docente de Planta:
	
	Docente de Cátedra:
	
	Docente Medio Tiempo:
	

	Facultad y Programa:
	

	Administrativo:
	
	Área:
	Otro (Especifique):
	


	INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO


	Título del Proyecto:
	

	Número de horas solicitadas (SEMANA):
	

	Duración del Proyecto (MESES):
	


LÍNEA DE PUBLICACIÓN DEL PROYECTO (Política General de Publicaciones):

	Línea 1. Publicaciones procedentes de la actividad de investigación:
	

	Línea 2. Publicaciones procedentes de las actividades de extensión y proyección social:
	

	Línea 3. Publicaciones procedentes de la actividad de docencia:
	

	Línea 4. Publicaciones de índole institucional:
	


TIPO DE PUBLICACIÓN DEL PROYECTO (Según la Línea de Publicación) (Política General de Publicaciones):

	Seriada (Revistas científicas, de divulgación científica, académicas; periódico; boletines):
	

	Texto o capítulos de libros resultado de la labor investigativa:
	

	Texto resultado de la labor de extensión y proyección social:
	

	Texto técnico:
	

	Textos de clase, de apoyo o de cátedra:
	

	Otro (especificar):
	


ÁREA DEL SABER EN LA QUE SE PUEDE UBICAR EL PROYECTO:
	Ciencias Sociales y Humanas:
	

	Ciencias de la Salud:
	

	Ciencias Exactas, Naturales e Ingeniería:
	

	Otra (Especificar):
	


	INFORMACIÓN ACADÉMICA Y EDITORIAL  DEL PROYECTO


A QUÉ PÚBLICO PUEDE INTERESAR EL PROYECTO:

a. Primario: A quién le puede interesar toda la información que contendrá la obra:
	Estudiantes U.D.C.A:
	
	Estudiantes Universitarios:
	
	Público General:
	

	Público Especializado (especifique):
	

	Otro (especifique):
	


b. Secundario: A quién le puede interesar temas o aspectos de la obra:
	


ÁREAS DE ESPECIALIDAD DEL PROYECTO:

	


OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO:

	


OBJETIVOS ESPECÍFICOS DEL PROYECTO:

	


JUSTIFICACIÓN DEL PROYECTO:
a. Vacíos o problemas bibliográficos, teóricos, educativos, de mercadeo o de difusión del conocimiento, que motivan a realizar este proyecto:

	


b. Aportes que logra: tiene que ver con la creación de nuevos conceptos, aplicaciones, desarrollo de nuevas metodologías, sistematización de conocimientos o experiencias, críticas de teorías corrientes, trabajo en temas poco estudiados, otros:

	


c. Fines y actividades a los que se puede dirigir el proyecto, según contenido, organización, lenguaje, ayudas, entre otros:
	


IMPORTANCIA DEL PROYECTO:

Cuáles son las características o aspectos que harán que el proyecto sea diferente a lo ya existente en el mercado o en la bibliografía del área:

	


DATOS DE APOYO PARA LA  DESCRIPCIPPCIÓN DEL PROYECTO
COMPOSICIÓN DE LA OBRA:

a. Parte Preliminar: Señale con una X o escriba las partes que tendrá el proyecto:
	Presentación:
	
	Prólogo:
	
	Introducción:
	
	Otro (Especifique):
	


b. Tabla de Contenido: Incluir el título de los posibles capítulos, con un número aproximado de cuartillas que espera realizar (cada cuartilla es de tamaño carta, a doble espacio, tamaño 12 puntos, interlineado 1,5):
	TÍTULO CAPÍTULO
	NÚMERO DE CUARTILLAS

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	TOTAL CAPÍTULOS:
	TOTAL CUARTILLAS:


c. Parte Complementaria: Señale con una X o escriba las partes que, posiblemente, tendrá el proyecto:
	Bibliografía:
	
	Glosario:
	
	Índice de figuras:
	
	Anexos:
	

	Índice de tablas
	
	Índices especiales (especifique):
	
	Otro (especifique):
	
	
	


d. Material Gráfico: 
	Número tablas:
	
	B/N:
	
	Número figuras:
	
	B/N:
	
	Número fotos:
	
	B/N
	

	
	
	Color:
	
	
	
	Color:
	
	
	
	Color
	


e. Lenguaje de Computador: 
Señalar en qué lenguaje presentará los archivos, los gráficos y otros materiales entregados:   

	


DILIGENCIAR PRESUPUESTO GLOBAL Y DETALLADO (Anexo 1)


DILIGENCIAR CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES (Anexo 2)


ANEXAR EVALUACIONES DE PARES ACADÉMICOS (CUANDO SEA EL CASO) Y DEL COMITÉ ACADÉMICO DE FACULTAD O PROGRAMA
_________________________________________

__________________________________________

Vo.Bo. DECANO(A) DE LA FACULTAD 



Vo.Bo. DIRECTOR(A) DE PROGRAMA
__________________________________________

FIRMA DEL PROFESOR

(ANEXO 1)
PRESUPUESTO GLOBAL Y DETALLADO

	RUBROS
	FUENTES FINANCIACIÓN
	TOTAL

	
	U.D.C.A
	OTRAS
	

	**Personal (salario x horas x meses)
	
	
	

	**Equipos (especificar)
	Compra
	
	
	

	
	Alquiler
	
	
	

	**Apoyos
	Ilustrador/dibujante
	
	
	

	
	Digitación de textos
	
	
	

	**Bibliografía
	Suscripción
	
	
	

	
	Compra
	
	
	

	***Valor del diseño 
	Diseño ($300.000 valor para la carátula)
	
	
	

	
	Diagramación ($6.000 valor por cuartilla)
	
	
	

	***Valor corrección
	Estilo ($7.000 valor por cuartilla)
	
	
	

	***Impresión (*)
	
	
	
	


IMPRESIÓN (*): Favor indicar los siguientes parámetros:

	Tamaño o formato del libro (en centímetros alto x ancho):
	

	Tipo de carátula del libro (rústico, pasta dura, con solapas):
	

	Cantidad de tintas para la carátula (full color:4x0; una tinta por una cara: 1x0):
	

	Tipo de papel páginas internas (bond blanco 75gr; offset blanco 80gr; offset ahuesado o crema 80gr; estucado mate o brillo 115gr):
	

	Cantidad de tintas páginas internas (por las dos caras, full color: 4x4; por una sola cara full color:4x1; una sola tinta por las dos caras: 1x1):
	

	Terminado del libro (anillado, cosido al lomo, pegado hotmelt, brillo parcial UV, plastificado brillante o mate):
	


TENER EN CUENTA LOS SIGUIENTES ASPECTOS

**Personal: Para determinar este valor, debe tomar como referencia el actual sueldo devengado; éste dividirlo por 30 (días); del resultado de éste, dividirlo por las horas contratadas; este valor, multiplicar por las horas requeridas por semana y, finalmente, multiplicarlo por el total del tiempo solicitado.
**Todo lo indicado con dos asteriscos, se debe incluir en el presupuesto de la Facultad o del Programa.
*** Todo lo indicado con tres asteriscos, se incluye en el presupuesto de la Oficina de Publicaciones.

ANEXO (2)
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

	FASES
	ACTIVIDADES
	
	
	
	
	A
	Ñ
	O
	
	1
	
	
	

	
	
	MES  1
	MES  2
	MES  3
	MES  4
	MES  5
	MES  6
	MES  7
	MES  8
	MES  9
	MES 10
	MES 11
	MES 12

	FASE UNO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE DOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE TRES
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE CUATRO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE CINCO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE SEIS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE SIETE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE OCHO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE NUEVE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FASE DIEZ
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