N2

W.til & C UNIVERSIDAD ACREDITADA
g Universidad de Ciencias ENALTA CALIDAD
Aplicadas y Ambientales

RES MEN 7452 del 20/05/1583. Cacigo SWIES 1835
VIGILADA MINEBILUCACION

ACUERDO No. 517
Junio 28 de 2023

“Por medio del cual se establece la reglamentacién del procedimiento de
conservacion y disposicién final de titulos profesionales y/o actas de grado
fisicos no reclamados y se generan otras disposiciones en la Universidad de

Ciencias Aplicadas y Ambientales — U.D.C.A”

El Consejo Directivo de la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales
U.D.C.A en uso de sus atribuciones legales, estatutarias y,

CONSIDERANDO

Que de acuerdo con lo establecido en el Estatuto General de la Universidad -
Resolucién No. 000364 del 25 de enero de 2023-, corresponde al Consejo Directivo,
expedir los estatutos y reglamentos, académico, docente, estudiantil y los que
demande la buena marcha de la Institucion.

Que la Ley 30 de 1992, en su articulo 24, establece: «F/ titulo, es el reconocimiento
expreso de cardcter académico, otorgado a una persona natural, a la culminacién de
un programa, por haber adquirido un saber determinado en una Institucién de
Educacion Superior. Tal reconocimiento se hara constar en un diploma».

Que el mencionado articulo 24 de la Ley 30 de 1992, adicionalmente, determina; «&/
otorgamiento de titulos en la Educacién Superior es de competencia exclusiva de las
instituciones de ese nivel de conformidad con la presente Ley»,

Que el Decreto 2150 de 1995, articulo 63 (Reglamentado por el Decreto 636 de
1996), sefiala: «Registro de titulos en las instituciones de educacién superior.
A las instituciones de educacién superior legalmente reconocidas por el Estado
correspondera llevar el registro de los titulos profesionales expedidos dejando
constancia del numero de registro en el diploma y en el acta de grado»,

Que, el Decreto 636 de 3 de abril de 1996, articulo 1, ordend a cada Institucién de
Educacion Superior «llevar el registro de titulos en un libro debidamente foliado de
manera consecutiva y rubricado por autoridad competente de la entidad», el cual
debera contener como minimo las siguientes especificaciones: «ef ndmero de registro,
que se asignara en forma consecutiva; nombre y apellidos completos del egresado;
documento de identidad; titulo otorgado, conforme a la denominacién que
corresponda, segun la Ley 30 de 1992 y las normas que la reglamenten; ndmero y
fecha del acta de graduacion, y firma del jefe de la dependencia a la gue le sea
asignada la funcién, por parte de la institucién».

Que actualmente, la Universidad cuenta con la generacién de los titulos profesionales
tanto electrénicos como fisicos a aquellos estudiantes postulados para grado que han

4 cumplido el procedimiento establecido para el mismo y el lleno de requisitos
académicos, financieros y administrativos y legales exigidos por la Ley.
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Que, a Ia fecha Ia Secratarla ':Generai de Ia Unlver5|dad cuenta con tltulos
profesionales fisicos y actas de grado ‘del afio’ ‘2020 en adelante, los cuales no han
sido reclamados por sus tltulares . : :

para la anulacién y"destrucc:lon--de Iosdlplomas -y‘actas 'de grado ‘fisicos no reclamados
en; Ia Universidad de ClenC|as Aphcadas Y Amblentales U.D.C.A..

Que, por lo antes’mencionads; se hace: necesario’ regIamentar eI procedlmlento de
conservacion de titulos profesional /0 _actas de grado fisicos no reclamados y
generar otras d|5p05|C|ones en la Universidad de Ciencias Aplicadas y Ambientales -
U.D.C.A.. : . . _— o

‘Que, ‘en m‘é._ﬁ. > de lo _'éx"ﬁ.ﬂi'é'été;‘ |

ACUERDA

‘Articulo 1°." Objeto." Reglamentar el “procedimiento  de conservacion -de ‘titulos
‘profesionales y/o actas degradofisico no reclamadas y'se géneranotras dlsposamones
‘enla UnlverSIdad de ClenC|as Apllcadas y Amblentales U D .C. A ' A

Articulo 20, Campo de Aplu:acuon. La presente reglamentacmn se aphca a todos
‘los graduados de'los programas de’ pregrado y posgrado de Ia Umvers:dad de ClenCIas
‘Aplicadas y ‘Ambientales'U.D.C: A e

Articulo 3°. Dela entrega de tltulos y actas de grado Una vez verlf‘cado el Ileno
‘de‘requisitos-de grado y dada’la aprobaczon al estudiante ‘postulado: por'parte: del
ConsejoAcadémico; la-Universidad haréa entrega deI tItU|0 y eI acta de grado en
Lceremoniade grado colectlva. ;

"Paragrafo. En caso de fuerza mayar o caso - fortwto debldamente justlﬁcado eI
estudiante postulado podra solicitar ante la Direccién del Programa grado prlvado,

“quien; a su’ vez; informara .a la-Secretaria General, *para: gestlonar Ios tramltes
--pertlnentes para Ia reallzaCIon de la:ceremonia:de: grado privada

"Artnculo 4° De Ia entrega de d|pIomas y actas de grado no reclamadas. Qu&en
_fescrlta ante la Secretana GeneraI para la entrega del. dlploma Y. deI”a'c'ta de grado,
_sefialando el.titulo obtemdo y la fecha de grado. Rembtda la. pettc:on, la Secretarla
__f‘Jara fecha, Iugar y.hora. para.la toma de Juramento, cuando haya lugar al. mismo,.y
la entrega corresponduente en la 'semana siguiente a la recepc:on de Ia petICIon. .

Paragrafo. En.el caso de solicitud de duplicados. o, cambio. de titulos profesionales
y/o.actas. de grado f[su:os deberan ser reciamados en Ia ocha de Ia Secretarla
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Secretaria General, indicando el nombre y la identificacién de la persona que
reclamara su titulo profesional y/o acta de grado; o, ii). Requerir el envié titulo
profesional y/o acta de grado contra entrega al lugar de residencia y/o a la oficina,
indicando la direccién a donde deberd ser enviado el mismo.

Articulo 5°. Modificacién del Articulo 54 del Estatuto Estudiantil. Modificar el
Articulo 54 del Acuerdo No. 451 del 2019 -Estatuto Estudiantil-, el cual quedara asi:

“Articulo 54°. Duplicado o cambio de titulo profesional y/o acta de grado. For
pérdida o deterioro comprobados y a solicitud del interesado, se podrd expedir un
duplicado del diploma, previo el pago de los derechos de expedicién y la presentacion
de los demas requisitos exigidos. por la Universidad. El diploma llevard en lugar visible
la palabra “Duplicado”.

Pardgrafo 1°, Requisitos. £l graduado deberd enviar solicitud escrita de duplicado o
cambio de diploma a la Secretaria General, a través de la ventanilla virtual de la
Universidad, adjuntando la fotocopia de la cédula de ciudadania y comprobante de pago,
ya sea para el diploma o el acta. En caso de deterioro y de forma ocasional, siempre y
cuando lo requiera, el graduado debera adjuntar el diploma o acta de grado deteriorado.

Pardgrafo 2°. Procedimiento. El procedimiento para la generacién del duplicado o
cambio de titulo profesional y/o acta de grado, es el siguiente:

1. La Secretaria General verificard la documentacién requerida, para la expedicién del
duplicado del titulo profesional y/o acta de grado.

2. En el caso que la documentacion se encuentre incompleta, la Secretaria General
debera notificar al graduado de forma motivada, las razones por las cuales no se
podra continuar con el tramite correspondiente.

3. En el caso que la documentacién se encuentre completa, la Secretaria General
procederd a verificar los datos del titulo profesional y/o acta de grado requerido para
duplicado o cambio.

4. Una vez verificados los datos, la Secretaria General generard la Resolucién del
duplicado y/o cambio del diploma y/o ef acta de grado requeridos, segtn sea el caso
y enviard la Resolucion a la Oficina del Sistema de Informacién y Registro Académico
para ser archivado en la Historia Académica del graduado.

5. Paralelamente la Secretaria General creard la plantilia de Ia solicitud de diploma v/o
acta de grado requerido y se enviara a la entidad encargada de su elaboracion.

6. Posteriormente, la entidad encargada de elaboracidn enviara el muestreo a [a
Secretaria General para su revisién y VoBo.

7. Una vez dado el VoBo, la entidad elaboradora del diploma y/o acta de grado requerido
envia a la Secretaria General lote del titulo profesional y/o acta de grado requerido
para su correspondiente firma, y al ser firmado automaticamente se generard el
correo electronico al graduado, para el descargue de forma electrénica del su titulo
profesional y/o acta de grado requerido.

8. Si al descargar el titulo profesional y/o acta de grado requerido, el graduado haya
alguna novedad de correccién, deberd informar al correo de secretaria General, la
correccién del mismo dentro de los proximos cinco (5) dias hébiles posterior a la
notificacién del correo al graduado de la generacién del diploma y/o acta de grado
requerido.,”
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‘Articulo:6°. De la conservacnén y disposicién final de tltulos profes:onaies
_.y/o actas de grado no reclamadas. La Secretaria Genera[ conservara los diplomas
'y/o las actas de grado. ﬁsucos no reclamadas por un, término de dos (2) afios,. contados
a partir del dia siguiente a la ceremonla de grado correspondlente

Transcurrido este. término, la Secretaria procederd. a. destruirlos segun lo establecido
por el. proced|m|ento de eliminacién’ documental y=Ievantara un acta .de elirr nacuon
de titulos profesionales y/o actas de grado. Esta actuacién se comunicard a la
-Direccion de Programa. correspondiente y.a la Oficina del Sistema:de.Informacion y
Reglstro Academlco, para-su- conocnmiento Vs demas fines- pertlnentes

,Sl con posteriondad a Ia destruccnon del dlploma y acta de grado, eI graduado reqmere
a la Universidad su diploma y/o acta de grado fisico, deber? solicitar la expedicién de
duplicado de conformidad con el Articulo 5 del presente reglamento y cancelar Ios
"derechos pecunlarlos establecudos

La'Secretaria‘General I[evara el reglstro que contenga la mformacmn relacmnada con
!os dlplomas destrundos._ B

Articulo 6°. Vigencia. Ei presente Acuerdo rlge a partlr de Ia fecha de su exped|C|on
y deroga el Articulo 54 del Acuerdo 451 de 2019 Estatuto Estudiantil de la u. D.C.A-
y demas normas que le sean contrarias,

COMUNI QUESE Y CUMPLASE

_Dado en Bogota D c., a los vemtlocho (28) dlas del mes de Jumo de dos mll velntltres
(2023)

Presidenta - Secretaria-General

Calle 222 Avenida Boyacd Cartagena |
Calie 222 #5837, . . . Avenida Boyaca # 668A-01- i Calle 31-# 18b-17 (Avenida Ple del Cerfo) W'Udca'edu'co
FBEY(60-11 6684700 PBX (60-1)- 6684700 Ext. 501 : Teleféne, (60-5! 6568562 NIT: 860-403-721-2 -

Bogotd, Colombla Bogota, Colombla : Cartagena, Colombia . - Bogota D.C. - Colonibia



