
 
 
 
 

 

DOCUMENTOS ADMISIÓN PROGRAMAS DE 
PREGRADO 

 
DOCUMENTOS PRIMERA VEZ   

  
1. Fotocopia del documento de identidad por las dos caras AMPLIADO AL 10%. 
2. Una fotografía reciente tamaño 3x4, fondo blanco.  
3. Resultado examen de Estado Saber 11°  

 
• Para los bachilleres graduados: resultado completo de su prueba saber 11.  
• Si te encuentras cursando último año de bachillerato y aún no cuentas con los 

resultados, cargar Certificado de notas de los dos últimos años cursados y 
aprobados y la citación de presentación del examen de Estado saber 11.  

4. Acta de Grado de Bachiller (no diploma). Si te encuentras cursando último año de 
bachillerato, cargar Certificado de estudio.  

5. Certificado de Afiliación al Sistema de Salud. 
  

NOTA: Si adjuntaste certificación de estar cursando último año de bachillerato, Citación 
del Examen de Estado saber 11° o certificado de notas; una vez cuentes con el acta de 
grado y el resultado del Examen de Estado saber 11 debes cargarlo con el mismo tipo y 
número de documento con el que cargaste anteriormente tus documentos.  

  

DOCUMENTOS INSCRIPCIÓN PRIMERA VEZ 
EXTRANJERO  

        Importante tener en cuenta: 

• Se agenda la entrevista solo si los documentos se cargan completos.  
• Si tienes doble nacionalidad debes hacer tu proceso con el documento de 

identidad colombiano, aplican los numerales 3,4,5,6 y 7 del listado de 
documentos.  

• Cargar los documentos en archivos individuales bajo el formato PDF.  
Documentos:  

1. Pasaporte  
2. Fotocopia del documento de identidad del País de Origen.  
3. Una fotografía reciente tamaño 3x4, fondo blanco.  
4. Acta de Grado o Título de Bachillerato (secundaria), debe estar apostillado en el país 

en donde se realizaron los estudios y debidamente traducido en el caso de 
requerirse.  

5. En el caso de los países que no pertenecen al Convenio de Apostille (Convenio de la 
Haya), el título deberá ser legalizado ante la autoridad correspondiente en el exterior 
y ante la Cancillería de dicho país, autenticado o sellado por el Cónsul de Colombia y 
refrendarlo en el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.  



 
 
 
 

 

6. Certificado de calificaciones del bachillerato o secundaria, debe estar apostillado en 
el país en donde se realizaron los estudios y debidamente traducido en el caso de 
requerirse.  

7. Convalidación del título de bachiller ante el Ministerio de Educación Nacional de 
Colombia. Encuentra información en el siguiente enlace: 
https://www.mineducacion.gov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-
Preescolar-Basica-y-Media/356933:Convalidaciones-de-Educacion-Prescolar-
basica-y-media  

8. Resultado del Examen de Estado equivalente a las Pruebas Saber 11. Consulta las 
equivalencias en:  https://www.icfes.gov.co/atencion-y-servicios-a-la-

ciudadania/tramites/examenes-homologables/.  
 

Si no has presentado ningún examen o no existe equivalencia ante el ICFES, debes 
anexar una carta compromiso para presentarlo durante el primer año de estudios.  
Carga tus documentos  

 
Una vez admitido en la U.D.C.A:  
1. Visa:  

Como requisito para realizar el proceso de matrícula, es necesario presentar ante la 
Oficina de Admisiones, Visa tipo V (Visa visitante), que te habilite para estudiar en 
Colombia, antes del inicio del período académico.  
Los extranjeros con visas tipo M y R pueden realizar estudios en el país, así como los 
beneficiarios de personas con dichos tipos de visa (Res. 5477 de 2022).  
Para lo anterior, la Universidad emitirá una certificación de admisión que te permita 
iniciar los trámites de la Visa Tipo V.  
Para realizar el trámite puedes consultar en el consulado más cercano a tu lugar de 
residencia, en el siguiente enlace o realizar la solicitud en línea en el siguiente 
enlace.  
NOTA: Si eres extranjero y ya cuentas con una Visa de Residente o una Visa de 
Migrante para otra actividad diferente a la realización de estudios de pregrado, debes 
presentar copia de esta durante el proceso de admisión.  

2. Seguro Médico  
Como requisito para realizar el proceso de matrícula, debes presentar copia de 
afiliación al Plan Obligatorio de Salud, POS, de Colombia o copia de un Seguro 
Médico Internacional adquirido en el exterior.  

3. Cédula de Extranjería  
Dentro de los 15 días siguientes a tu ingreso al país, los estudiantes de nacionalidad 
extranjera deberán solicitar Cédula de Extranjería ante Migración Colombia 
(https://unidad-administrativa-especial-migracion-colombia.micolombiadigital.gov.co/cedula-de-
extranjeria/tramite-de-cedula-de-extranjeria-ce y presentar copia de este documento o de la 
contraseña temporal a la Oficina de Admisiones de la U.D.C.A.  
Si deseas aclarar alguna inquietud puedes escribir a brhernandez@udca.edu.co -
 saguzman@udca.edu.co - javilez@udca.edu.co o comunicarte al teléfono (601) 
6684700 extensiones 226, 170 o 179, o al WhatsApp 3202302674. 

 

https://www.mineducacion.gov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-Preescolar-Basica-y-Media/356933:Convalidaciones-de-Educacion-Prescolar-basica-y-media
https://www.mineducacion.gov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-Preescolar-Basica-y-Media/356933:Convalidaciones-de-Educacion-Prescolar-basica-y-media
https://www.mineducacion.gov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-Preescolar-Basica-y-Media/356933:Convalidaciones-de-Educacion-Prescolar-basica-y-media
http://pgd.udca.edu.co/swsevenet/nuevoaspirante.php
https://www.cancilleria.gov.co/embajadas-consulados-colombia-exterior
http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visa
http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visa
mailto:nrojas@udca.edu.co
mailto:saguzman@udca.edu.co
mailto:javilez@udca.edu.co


 
 
 
 

 

DOCUMENTOS INSCRIPCIÓN TRANSFERENCIA 
EXTERNA  

1. Fotocopia del documento de identidad por ambas caras y en una sola hoja.  
2. Los aspirantes extranjeros residentes en el país deben anexar la Cédula de Extranjería 

o el certificado de las autoridades de migración, Visa de Residente o Visa de 
Estudiante y Pasaporte.  

3. Acta de grado de bachiller o constancia de validación de bachillerato expedida por 
una institución educativa reconocida por el Gobierno Nacional. Si el título de 
bachiller fue obtenido en el extranjero, deberá estar legalizado y apostillado  

4. Resultado de las Pruebas Saber 11 o su equivalente en el exterior. Consulta las 
equivalencias en: http://www.icfes.gov.co/examenes-homologables  

5. Una fotografía reciente tamaño 3x4, fondo blanco  
6. Certificado de afiliación al Sistema de Salud.  
7. Comunicación escrita dirigida, al Director del Programa, solicitando el estudio de 

homologación.  
8. Contenidos programáticos de las asignaturas cursadas.  
9. Certificado de las calificaciones obtenidas en la Institución de Educación superior de 

procedencia, con la intensidad horaria y los créditos académicos correspondientes.  
10. Certificación de buena conducta expedido por la Institución de Educación Superior 

de procedencia.  
 

DOCUMENTOS INSCRIPCIÓN CONVENIO SENA   

1. Acta de grado de bachiller  
2. Acta de grado como Tecnólogo del SENA en el área de conocimiento afín al programa 

que deseas ingresar.  
3. Certificación de las calificaciones del SENA obtenidas, con intensidad horaria y los 

correspondientes créditos académicos.  
4. Documento de identidad por ambas caras y en una sola hoja, para los aspirantes 

nacidos en Colombia. Los aspirantes extranjeros residentes en el país deben anexar 
la Cédula de Extranjería o el certificado de las autoridades de migración, Visa de 
estudiante o Visa de Residente y Pasaporte.  

5. Foto tamaño documento.  
6. Resultado de las Pruebas Saber 11 o su equivalente en el exterior. Consulta las 

equivalencias en: http://www.icfes.gov.co/examenes-homologables  
7. Certificado de afiliación al Sistema de Salud.  

 

DOCUMENTOS INSCRIPCIÓN CONVENIO CTB 

1. Acta de grado de bachiller.  
2. Acta de grado que te acredita como Tecnólogo en el área de conocimiento afín al 

programa que desea ingresar. (Si aún no te has graduado, deberás cargar los 
documentos tan pronto los recibas, antes de finalizar el periodo académico). 

3.  Afiliación al Sistema de Salud.  
4. Fotocopia del documento de identidad por ambas caras y en una sola hoja.  

http://www.icfes.gov.co/examenes-homologables
http://www.icfes.gov.co/examenes-homologables


 
 
 
 

 

Para los aspirantes extranjeros residentes en el país deben anexar:  

1. Cédula de Extranjería o el certificado de las autoridades de migración. 
2. Visa de estudiante o Visa de Residente y Pasaporte.  
3. Una fotografía reciente tamaño 3x4, fondo blanco.  
4. Resultado de las Pruebas Saber 11 o su equivalente en el exterior. Consulta las 

equivalencias en: http://www.icfes.gov.co/examenes-homologables  
5. Certificado de afiliación al Sistema de Salud.  

 

http://www.icfes.gov.co/examenes-homologables

